
Parmi les plus belles stations des Alpes françaises, en plein 
cœur du Massif des Aravis, idéalement situé entre le Mont-
Blanc, le Lac d'Annecy et la Suisse, La "perle" des Aravis offre 
le meilleur des Alpes !  
Dans le cadre d’un  remplacement, SAEM Le Grand-Bornand 
- Remontées Mécaniques –  recrute son : 
 

 
Responsable Administratif et Financier (h/f) 

 
 
Sous la responsabilité de la Direction générale, vous avez la responsabilité de la gestion 
administrative, financière et comptable de l’entreprise. 
 
Vous avez la charge de la bonne exécution de la stratégie et des procédures définies par la 
direction générale. Vous supervisez le contrôle des services administratifs et garantissez le 
respect des procédures juridiques et légales. 
 
Vos principales missions :  

 La Gestion Financière de l’entreprise : véritable gestionnaire, vous gérez et supervisez 
la trésorerie, assurez la liaison avec les différents intervenants (banques, services 
sociaux, fiscaux, experts comptables …), vous établissez le budget annuel et le suivi de 
son exécution, vous élaborez les différents tableaux de bord et leurs suivis, préparez 
le bilan, garantissez la conformité juridique et fiscale, assurez la veille législative 
comptable et fiscale et conseillez la direction dans ses décisions. 
 

 Management : vous coordonnez votre service et votre équipe et supervisez les services 
achats et RH ; Vous analysez les besoins en ressources humaines et participez le cas 
échéant aux recrutements, vous supervisez le travail et le temps de travail de l’équipe 
administrative, mettez en place des actions afin de motiver et d’évaluer l’équipe 
administrative et proposez des actions de formations. 
 

 Communication : Vous assurez la transmission des informations montantes et 
descendantes en continu, veillez à l’observation de toutes les mesures de sécurité et 
de confidentialité et participez aux réunions de direction. 
 

 SSAVT : vous proposez des axes d’amélioration et travaillez dans le respect des règles 
et des procédures liées à la sécurité du travail. 
 

 TIERS : vous contribuez au développement de la « Très Grande Satisfaction » de nos 
clients et allez au-devant de la clientèle et répondez à toute sollicitation de leur part.  

 
Profil :  
De formation supérieure, Bac + 5 en gestion, économie, droit, ressources humaines, finance-
comptabilité (DCG/DECF, DSCG/DESCF, expertise comptable), contrôle-comptabilité-audit  



Ou Écoles de commerce et de gestion, option comptabilité finance, vous disposez d’une 
expérience réussit sur un poste similaire. 
 
Votre maitrise des normes comptables et votre expérience significative en direction 
administrative et financière ainsi que votre capacité analytique vous permettront d’anticiper 
les conséquences économiques et financières de vos activités quotidiennes. 
 
Votre capacité à dialoguer et à négocier avec tous les services et fournisseurs vous garantiront 
une coordination efficace avec vos différents interlocuteurs. 
 
Votre aisance relationnelle et votre forte capacité à travailler en équipe vous garantiront un 
management transversal efficient. 
 
En bon gestionnaire, vous savez maitriser votre budget et maintenez les objectifs de 
rentabilités nécessaire au bon fonctionnement de l’entreprise.  
 
Votre culture tournée vers la performance, l’amélioration continue font de vous le profil idéal. 
La relation client est également au cœur de vos préoccupations. 
La connaissance du fonctionnement d’une SEM est un plus et bien entendu vous êtes sensible 
à l’environnement des stations de ski.  
 
Merci de nous transmettre votre dossier de candidature (CV - LM - prétentions salariales) à 
notre cabinet conseil ASCENSO, via le site internet www.ascenso-rh.com. 
 
 


