
GIMAR MONTAZ MAUTINO, basée à Saint-Martin-le-Vinoux en périphérie 
immédiate de Grenoble (38, Isère), conçoit, réalise, commercialise et 
installe des systèmes de transports par câbles tels que des télésièges, des 
téléskis ou encore des télécordes depuis près de 70 ans. Ces produits sont 
principalement implantés en montagne dans les stations de ski. 

 

Nous recherchons un/une candidat(e) pour un poste 

Gestionnaire Administration des Ventes 

Missions :  

Gestion et suivi des commandes : 

 Assurer l’enregistrement et le traitement des commandes pour garantir leur expédition et leur 
livraison auprès des clients avec la meilleure réactivité. 

 Remonter régulièrement les informations liées aux ventes à sa hiérarchie via des indicateurs 
adaptés. 

Coordination des différents acteurs internes et externes : 

 Maintenir le lien entre l’équipe commerciale et les fonctions support. 
 Gérer les relations quotidiennes avec les clients (appels, e-mails…) ainsi qu’avec les 

différents fournisseurs impliqués, comme les entreprises de livraison. 

Gestion administrative et facturation : 

 S’assurer de la bonne transmission des informations administratives. 
 Gérer la facturation et les avoirs clients ; suivre les impayés ou les litiges éventuels. 
 Gérer les formalités contractuelles (y compris formalités pour l’export). 
 Etablir et contrôler les situations des marchés publics. 

Compétences requises : 

Compétences techniques : 

 Très bonne maîtrise des outils de bureautique et ERP 
 Connaissance des bases de la comptabilité 
 Bonnes connaissances des normes et réglementations relatives au commerce 
 Connaissance d’une langue étrangère recommandée (anglais de préférence) 

Aptitudes professionnelles : 

 Rigueur 
 Capacité à prioriser 
 Qualités relationnelles 
 Esprit d’initiative 

Profil : 

De formation en gestion commerciale, minimum Bac+2, vous justifiez d’une expérience d’au moins 2 
ans sur un poste équivalent. 

 

Rejoindre Gimar Montaz Mautino, c’est découvrir un univers varié et passionnant !  


