
 

 
 

OFFRE D’EMPLOI 
 
 
 

 TITRE : ADMINISTRATEUR RH (H/F) EN CDI  
 
 

La Régie Municipale du Service des Pistes de la Vallée des Belleville gère les 

domaines skiables de Saint Martin de Belleville, Les Menuires et Val-Thorens. 

Elle emploie environ 190 personnes en période d’exploitation. 

Pour renforcer le Service Ressources Humaines, nous recrutons un ou une 

Administrateur RH. 
 

 LES PRINCIPALES MISSIONS DE CE POSTE SONT : 
 

En collaboration directe avec la Directrice RH et Administrative et également 

sous l’autorité du Directeur Général, vous participer à : 
 

- L’élaboration du plan de formation et participer au suivi des dossiers, 

- La déclaration des AT et suivi des dossiers, 

- La déclaration des salarié(e)s auprès de l’URSSAF (DPAE), 

- La tenue du registre du personnel, 

- La participation du suivi des dossiers complémentaire santé, 

- Suivi des entretiens professionnels, 

- A plus ou moins long terme, établissement de la paye et des différentes 

missions afférentes à celle-ci, 

- Créer des échanges de terrains avec les opérationnels, 

- Apporter une expertise aux managers dans l’application du droit du 

travail (recrutement, gestion des carrières, etc…) 
 

 PROFIL RECHERCHE : 
 

- De formation RH ou ayant exercé un emploi similaire, 

- Parfaite maîtrise des outils informatiques, 

- Rigueur, discrétion, organisation et communication, 

- Autonome en sachant gérer les priorités, 

- Aptitude au travail en équipe. 
 

 

 RENSEIGNEMENTS : Les candidatures (CV + lettre de motivation) sont à adresser 

avant le 20 janvier 2020 à : 
 

Régie Municipale du Service des pistes de la Vallée des Belleville 

Les Menuires - 73440 LES BELLEVILLE 
E-mail : sp@spvb.fr 

Tél : 04.79.00.64.47 
 

mailto:sp@spvb.fr


 
  


