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Sur le domaine des Sybelles, en Maurienne, les sociétés SATVAC et SAMSO basées au Corbier (filiales
du groupe Maulin.ski), recherchent

Un Assistant Ressource Humaine (H/F) en CDD
a temps plein, pouvant suivre par un CDI.

Poste a pourvoir a compter du 1°" aout 2022.

Vous aurez en charge, sous la supervision de votre responsable :

Gestion du personnel et paie

e Le suivi du personnel (candidature ; planning, mis a jour des dossiers...) ;

e D’établir les promesses d’embauches ; contrats de travail ; avenants ainsi que tous les
documents liés aux salariés, visites médicales et suivi ;

e Déclaration d’accidents et attestation de salaire ;

e La gestion des locations d’appartements et des loyers ;

e La gestion des pointages des heures, des absences et variables de paie ;

e Elaboration des bulletins de salaires jusqu’aux cotisations conjointement avec votre
responsable

Formation
e Suivi des formations inscription / examens / évaluations (interne / externe)
e Facturation de formation et suivi des dossiers et demande de prise en charge
e Suivi et retour de la formation (satisfaction, réussite, attestation...)
e Mise a jour des dossiers du personnel dans Trinum (compétences, Diplome, formation)

Autres taches éventuelles :

e Hote de vente en renfort pendant les périodes d’affluence
o Accueil physique et téléphonique des clients

e Participation au suivi QSE de I'entreprise

e Elaboration de certains courriers

Votre profil :

Issu d'une formation de niveau bac+2/+3 en ressources humaines.
Vous maitrisez I'outil bureautique et la suite office.
Rigoureux et organisé vous savez faire preuve d'adaptabilité.
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Faire preuve de discrétion

Rémunération : 2000 brut évolutif

Possibilité de logement ; prime de participation et d’intéressement ; CE.

Pour I'’envoi de votre candidature, veuillez adresser votre lettre de motivation et votre CV :
Soit par courrier : 54 rue des Tenettes, 73190 Saint Baldoph
Soit par Mail : e.genin@maulin.ski
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